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b MEINE GEMEINDE

Fur die Bauverwaltung der Gemeinde Hallwang suchen wir eine*n:

Sachbearbeiter*in

im Ausmal von max. 40 Wochenstunden (d.s.100 % einer Vollbeschéaftigung) ab 01.08.2024.
Die Planstelle wird vorerst auf 2 Jahre befristetet, jedoch mit der Moglichkeit einer spateren
Ubernahme, ausgeschrieben.

Ziel der Stelle ist:

o Die Sachbearbeitung ist das Riickgrat einer guten Verwaltung und zielt einerseits auf die
kompetente Unterstiitzung und Bearbeitung von Anbringen von Biirger*innen und
andererseits auf die eigenverantwortliche Mitarbeit sowie im Team des Bauamts ab.

Ihr Aufgabengebiet umfasst:

Administrative Tatigkeiten, Biiroorganisation, Aktenfiihrung
Schnittstelle zwischen Verwaltung - Biirgern/Unternehmen - Politik
Ausschreibung, Konzipierung und Schriftfihrung von Bauverhandlungen
Mitwirkung bei diversen Gebiihren- und Abgabeverfahren

Vorbereitung einfacher Baubescheide

Schriftfihrung wahrend Sitzungen und Ausfertigung der Protokolle

Sie bringen noch mit:

Abgeschlossene Ausbildung

¢ Interesse am Bauwesen
Gute Kenntnisse der deutschen Sprache in Wort und Schrift, sowie versierter Umgang mit
MS-Office Anwendungen

e Gute Ausdrucksfahigkeit, freundliches Auftreten, Freude am Umgang mit Biirger*Innen

o Bereitschaft zur Leistung von gelegentlichen Mehrleistungs- & Uberstunden und zur Fort- &
Weiterbildung

e Lenkerberechtigung (Fiihrerschein B)

Wir bieten:

Einen verantwortungsvollen und spannenden Aufgabenbereich in einem kreativen Team
Viele Gestaltungsmoglichkeiten

Einen sicheren Arbeitsplatz mit geregelter Entlohnung

Ein wertschatzendes und professionelles Arbeitsumfeld

Kostenfreie Fortbildungen in der Dienstzeit

Mochten Sie Ihr Wissen und lhre Kompetenzen sinnvoll einbringen? Dann freuen wir uns auf lhre
aussagefahige Bewerbung bis spatestens Montag 16.05.2024 beim Gemeindeamt Hallwang,
Dorfstrafie 45, 5300 Hallwang oder per E-Mail: bewerbung@hallwang.at. Unser Bewerbungsbogen
kann iiber die Homepage: www.hallwang.at oder beim Gemeindeamt bezogen werden.

Hinweis: Die Stellenvergabe erfolgt unter Beachtung des Salzburger Gleichbehandlungsgesetzes.

Der Bijrgermeiste"/'
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ag. Johannes Ebner



